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Provinsi :

Kabupaten/Kota :

Kecamatan :

Desa/Kelurahan :

Kode Wilayah :

Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil

Perubahan Nama Perubahan Status Kewarganegaraan Perubahan Peristiwa Penting Lainnya

DATA PELAPOR

Nama :

NIK :

:

Nomor Kartu Keluarga :

Kewarganegaraan :

DATA SUBJEK AKTA

Nama :

NIK :

:

Nomor Kartu Keluarga :

Kewarganegaraan :

DATA SAKSI I

Nama :

NIK :

Nomor Kartu Keluarga :

Kewarganegaraan :

DATA SAKSI II

Nama :

NIK :

Nomor Kartu Keluarga :

Kewarganegaraan :

PERUBAHAN NAMA

1. Nama Lama :

2. Nama Baru :

3. Nomor Akta Kelahiran :

4. Nama Ayah/Ibu/Wali :
(bagi yang di bawah umur)

5. NIK Nama Ayah/Ibu/Wali :

6. Kewarganegaraan :

7. Nomor Penetapan Pengadilan :

8. Tanggal Penetapan Pengadilan : Tgl: Bln: Thn:

9. Nama lembaga Pengadilan :

PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN

1. Kewarganegaraan Baru :

2. Nomor Akta Kelahiran :

3. Nomor Akta Perkawinan :

4. Nama Suami atau Istri :

5. NIK Suami atau Istri :

6. Nomor Paspor :

7. Nomor Afidavit :

8. Nomor Keputusan Presiden :

9. Tanggal/Bulan/Tahun : Tgl: Bln: Thn:

10. Nomor Berita Acara Sumpah/ :
Janji Setia

11. Nama Jabatan yang menerbitkan :

BAS/Janji Setia

12. Tanggal/Bulan/Tahun : Tgl:

13. Nomor Keputusan Menteri :

Hukum dan HAM

14. Tanggal/Bulan/Tahun : Tgl:

PERUBAHAN PERISTIWA PENTING LAINNYA

1. Nomor Akta Kelahiran :

2. Jenis Kelamin Lama : 1. Laki-laki 2. Perempuan

3. Jenis Kelamin Baru : 1. Laki-laki 2. Perempuan

4. Nomor Penetapan Pengadilan :

5. Tanggal Penetapan Pengadilan : Tgl:

6. Nama Lembaga Pengadilan :

………………, …………………. 20…..

* Jika Ada 

Bln: Thn:

Mengetahui :

Pejabat Dukcapil yang Membidangi

F-2.01 E

Nomor Dokumen Perjalanan RI*

Nomor Dokumen Perjalanan RI*

KOP SURAT KANTOR DINAS DUKCAPIL KABUPATEN/KOTA

 FORMULIR PELAPORAN  PENCATATAN SIPIL DI DALAM WILAYAH NKRI

Bln:

Bln: Thn:

Pelapor

Thn:

(…………………………………..) ( …………………..……………… )
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PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR PELAPORAN PENCATATAN SIPIL 

DI DALAM WILAYAH NKRI (F-2.01E) 

 

DATA WILAYAH 

• Provinsi diisi dengan nama Provinsi sesuai dengan Domisili Pemohon 
• Kabupaten/Kota diisi dengan nama Kabupaten/Kota sesuai dengan Domisili 

Pemohon 

• Kecamatan diisi dengan nama Kecamatan sesuai dengan Domisili Pemohon 
• Desa/Kelurahan diisi dengan nama Desa/Kelurahan sesuai dengan 

DomisiliPemohon 

• Kode Wilayah tidak perlu diisi (diisi oleh sistem) 
 

JENIS PELAPORAN PENCATATAN SIPIL 
Jenis Pelaporan Pencatatan Sipil dicentang sesuai dengan Jenis Peristiwa yang 
dilaporkan 
 
DATA PELAPOR 
• Nama diisi dengan Nama Lengkap 

• Pelapor NIK diisi dengan NIK Pelapor 
• Nomor Dokumen Perjalanan diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan 

(Paspor), Pelapor Orang Asing atau WNI Bukan Penduduk* 

• Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga Pelapor, bila 
Pelapor Orang Asing dengan Izin Tinggal Terbatas atau Izin Tinggal 

Kunjungan maka Nomor Kartu Keluarga tidak diisi 

• Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Pelapor 

 

DATA SUBJEK AKTA 

• Nama diisi dengan Nama Lengkap Subjek Akta 
• NIK diisi dengan NIK Data Subjek Akta 

• Nomor Dokumen Perjalanan RI diisi dengan Nomor Dokumen Perjalanan Data 

Subjek Akta* 
• Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga Subjek Akta, bila 

Pelapor Orang Asing dengan Izin Tinggal Terbatas atau Izin Tinggal 

Kunjungan maka Nomor Kartu Keluarga tidak diisi 

• Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Subjek Akta 
 

DATA SAKSI I 

• Nama diisi dengan Nama Data Saksi Pertama 
• NIK diisi dengan NIK Data Saksi Pertama 

• Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga Data Saksi 

Pertama 
• Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Saksi Pertama 

 

DATA SAKSI II 
• Nama diisi dengan Nama Data Saksi Kedua 

• NIK diisi dengan NIK Data Saksi Kedua 

• Nomor Kartu Keluarga diisi dengan Nomor Kartu Keluarga Data Saksi Kedua 

• Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Data Saksi Kedua 
 

PERUBAHAN NAMA 

• Nama Lama diisi dengan Nama Lama Subjek Akta 
• Nama Baru diisi dengan Nama Baru Subjek Akta 

• Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran 

• Nama Ayah/Ibu/Wali diisi apabila Subjek Akta di bawah umur dengan Nama 
Orang Tua Laki-laki dan Perempuan atau yang mewakili (bagi yang di bawah 

umur) 

• NIK Nama Ayah/Ibu/Wali diisi dengan NIK Nama Orang Tua Laki-laki dan 
Perempuan atau yang mewakili 

• Kewarganegaraan diisi dengan Kewarganegaraan Subjek Akta 

• Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan 

• Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan 
• Nama Lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan 
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PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN 

• Kewarganegaraan Baru diisi dengan Kewarganegaraan Baru 
• Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran 

• Nomor Akta Perkawinan diisi dengan Nomor Akta Perkawinan 

• Nama Suami atau Istri diisi dengan Nama Pasangan Perkawinan 

• NIK Suami atau Istri diisi dengan NIK Pasangan Perkawinan 
• Nomor Paspor diisi dengan Nomor Paspor Pelapor 

• Nomor Afidavit diisi dengan Nomor Afidavit dari Subjek Akta 

• Nomor Keputusan Presiden diisi dengan Nomor Keputusan Presiden 
• Tanggal/Bulan/Tahun diisi dengan Tanggal/Bulan/Tahun Nomor Keputusan 

Presiden 

• Nomor Berita Acara Sumpah/Janji Setia diisi dengan Nomor Berita Acara 
Sumpah/Janji Setia (bila ada) 

• Nama Jabatan diisi dengan Nama Pejabat yang menandatangani BAS (bila 

ada) 
• Tanggal/Bulan/Tahun diisi dengan Tanggal/Bulan/Tahun Nomor BAS 

diterbitkan (bila ada) 

• Nomor Keputusan Menteri Hukum dan HAM diisi dengan Nomor Keputusan 

Menteri Hukum dan HAM 
• Tanggal/Bulan/Tahun diisi dengan Tanggal/Bulan/Tahun Nomor Keputusan 

Menteri Hukum dan HAM diterbitkan 

 
PERUBAHAN PERISTIWA PENTING LAINNYA 

• Nomor Akta Kelahiran diisi dengan Nomor Akta Kelahiran 

• Jenis Kelamin Lama diisi dengan centang Jenis Kelamin Lama  
• Jenis Kelamin Baru diisi dengan centang Jenis Kelamin Baru 

• Nomor Penetapan Pengadilan diisi dengan Nomor Penetapan Pengadilan 

• Tanggal Penetapan Pengadilan diisi dengan Tanggal Penetapan Pengadilan 
• Nama Lembaga Pengadilan diisi dengan Nama Lembaga Pengadilan 




